Estado Libre Asociado de Puerio Rico
Gobierno Municipal de Arecibo
LEGISLATURA MUNICIPAL
P. Q. BOX 1086, ARECIEO, P.E. 00613
[FE7T) BR2-2TTO Ext. 1032-1033

P DE O NUM. 63
SERIE 2023-2024

- Presentado por la Administracion Municipal -

“PARA APROBAR EL REGLAMENTO PARA LA SOLICITUD DE COTIZACIONES Y
ADJUDICACION DE COMPRAS Y SERVICIOS QUE NO REQUIERAN LA
CELEBRACION DE SUBASTA PUELICA; Y PARA OTROS FINES RELACIONADOS".
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POR CUANTO:

POR TANTO:

SECCION 1R

SECCION 204

SECCION 37

Este reglamento se adopta en conformidad de las disposiciones de
la Ley Numero 107 del 14 de agosto de 2020, conocida como el
"Codigo Municipal de Puerto Rico"; Libro 1l - Adminigtracion
Municipal, Capitule V Adquisicién de Equipos, Suministros ¥
Servicios, especificamente le articulo 2.036 (b} sobre compras
excluidas de subastas ptblicas.

La Oficina del Contralor de Puerto Rico ha identificado la necesidad
de que los municiplos de Puerto Rico adopten reglamentacidén con
el propfsito de establecer controles internos vy fijar
responsabilidades en el proceso de las compras por cotizaciones
realizadas por los municipios a tenor con la legislacion vigente.

La Administracién Municipal ha sometido a esta Legislatura
Municipal un provecto de reglamento que serd de aplicabilidad a
todas las compras realizadas por el Municipic de Arecibo gque no
excedan de la cantidad de cien mil ($100,000) délares anuales y
para las cuales no es necesario la celebracién de subasta publica.

El jueves 3 de agosto de 2023, la Comisién de Hacienda v Finanzas
Publicas - Hacienda v Presupuesto, evalud y recomendd
favorablemente la aprobacion del documento sometido por la
Administracién Municipal, va gue lo encuentran adecuada, correcto
v cumple con todas las reglamentacicnes aplicables.

ORDENESE POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE ARECIBO,
PUERTO RICO, REUNIDA EN SESION EXTRAORDINARIA EL
pia 10 DE AGOSTO DE 2023; A TALES EFECTOS LO
SIGUIENTE:

Por la presente se aprueba el Reglamento que establece las
funciones, responsabilidades v procedimientos para la Solicitud de
Cotizaciones y Adjudicacion de Compras y Servicios que no
requieren la celebracion de subastas pliblicas.

Esta ordenanza deroga en todas sus partes v/o cualquier otra
Ordenenza o Resolucion que esté en parte o en su totalidad en
conflicto con las disposiciones de esta Ordenanza,

Si alguna seccion, parte, cliusula o parrafo de esta Ordenanza
fuera declarada nula, flegal o inconstitucional por un Tribunal
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competente con jurisdiccién esto no afectara validez y efectividad
del resto de esta Resolucion.

SECCION 4T™:  (Copia certificada de esta Ordenanza sera enviada a la Directora de
la Oficina de Finanzas, a la Oficina de Gerencia v Presupucsto,
Oficina de Compras, a Secretaria Municipal ¥ a la Junta de
Subasta.

SECCION 5™  Esta ordenanza estard en vigor tan pronto sea aprobada por esta
Honorable Legislatura Municipal de Arecibo, firmada por su
Presidente, la Secretaria, por el Alcalde, Hon. Carlos Ramires

Irizarry.

APROBADA POR LA HONORABLE LEGISLATURA MUNICIPAL DE ARECIBEO EL 10
DE AGOSTO DE 2023, EN SESION EXTRAORDINARIA.

et S QWP%%

S
HON. JOA A. Pﬁﬂaﬁﬂmﬂn san .r HANN M. PE
President islatura Municipal ia Legislatura Mmmpal
—
APROBADA POR EL ALCALDE, EL _V{tdlo . (|  pe Lﬁ‘f yir—
2023.

_'_.,.ll"""-' - o _IHJ_'.-"'
HON. CARLOS R. mmzrmmr
ALCALDE

SELLO OFICIAL
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ESTADO LIBRE ASQCIADQ DE PUERTO RICO
GOBIERNC MUNICIPAL DE ARECIEO
LEGISLATURA MUNICIPAL
PO BOX 1086ARECIBO, P.R. 00613
TEL. 787-882-2770 (1032/1033)

“*CERTIFICACION™*

Yo, JOHANN M. PEREZ SANTIAGO, Sccretaria de la Legislatura
Municipal de Arecibo, mediante la presente CERTIFICO:

Que ésta gue se acompafia es copia fiel v exacta de la ORDENANZA
NUMERO: 7. P DE O: 63; SERIE: 2023-2024, seglin fue aprobada por la
Legislatura Municipal de Arecibo, reunida en SEGUNDA SESION
EXTRAORDINARIA, SERIE 2023-2024 ceclebrada en el Salén de Actos de la
Casa Alcaldia, el dia JUEVES, 10 DE AGOSTO DE 2023, v aprobada con la
firma del Hon. Carlos Rybén Ramirez Iri 7, Alcalde Municipio de Arecibo, el

i i= , Al de ﬁmu!l?gﬂ de 2023,

Que en la adopeidn v aprobacion de esta Legislacion Municipal los
siguientes Legisladores votaron:

A FAVOR:
Hon. Joaguin A. Faria Serrano, Hon. Pablo Rodriguez Marrero, Hon. Jorge Roman
Salas, Hon. Maria Vilella Mortalve,
Homn. Carmen A. Cruz Gonzdlez, Hon. Carmen E.
Cuintana Vargas, Hon. Gabir G. Gémez Rada, Hon. Félix Rosario Serrana
Hor. Diana Sofo Acosta, Hon. Leonardo Guadarrama Reyes,
Hon. Heriberto Moya Maldonado

ABSTENIDOS:
Hon. José F. Cintrdn Ramos, Hon. Cynthia M. Garrastegui Mariinez,
Heotor G. Gonzdlez Lipez

EXCUSADOS:
Hen. Olga Vélez Rivera

Y, para remitir a
se expide la presente CERTIFICACION que firmo ¥ se estampa en ella el SELID
OFICIAL de esta Corporacidon Municipal a los dias del mes de
de

Dada en Arecibo, Puerto Rico, en la Oficina de la Legislatura Municipal.

Q}mé,ﬁ%

JOHANN M. PEREZ SANTIAGO
ARIA LEGISLATURA MUNICIPAL

SELLO OFICIAL
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CAPITULO | — DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.001 TITULO
Este reglamento se conocera como el Reglamento de Compras del Municipio

Auténomo de Arecibo.

ARTICULD 1.002 BASE LEGAL

Este Reglamento se adopta y promulga en virtud de las disposiciones de |a Ley
MNimero 107 del 14 de agosto de 2020, segtin enmendada, mejor conocida como
Codige Municipal de Puerto Rico; las Partes Il y IV del Capitulo VIl del Reglamento
para fa Administracion Municipal, promulgado el dia 19 de diciembre de 2016 por
la Oficina del Comisionado de Asuntos Municipales (OCAM).

ARTICULD 1.003 PROPOSITO

Se establece el presente Reglamento con la finalidad de establecer un
procedimiento administrativo uniforme, el cual recoja los estatutos y normas
aplicables al Municipio en todo lo relacionado a compra de equipos, suministrosy
servicios excluidos de Subasta Publica, 2 los fines de promover una sana, eficiente
v efectiva administracion publica, en beneficio del pueblo de Arecibo.

ARTICULD 1.004 APLICABILIDAD Y ALCANCE

Este Reglamento regird el proceso de compra para la adquisicidn de materiales,
equipa, medicinas vy comestibles; la contratacidon para la construccidn,
reparaciones, reconstrucciones o mejoras publicas y servicios de mantenimiento,
Este Reglamento aplicara siempre y cuando se cumpla con los limites establecidos
en el Articulo 2.036, "Compras Excluidas de Subasta Publica" del Codigo Municipal
ge Puerto Hico.




CAP{TULO Il — TERMINOS Y FRASES

ARTICULD 2.001 SIGNIFICADO Y CONTEXTO

Para efectos de este Capitulo, los siguientes términos tendran los significados que
se expresan en esta Secclon, excepto donde el contexto en el gque se utilicen
claramente indique otra cosa.

ARTICULO 2,002 INTERPRETACION DE PALABRAS Y FRASES
Este reglamento se conocera como el Reglamento de Compras del Municipio de

Arecibo.

ARTICULD 2.003 DEFINICIONES

1.

ADMINISTRACION MUNICIPAL: El Alealde del Municiplo de Arecibo, Puerto Rico; asi
como los funcionarias o ermpleadas por ef designadas para 2l ejercico de las facultades
ejecutivas dentro de |3 administracidn pablica municipal.

AGENTE COMPRADOR: Directoria) del Departaments de Finanzas, o sU representants
autorizado, y empleado nombrade por la Administracign Municipal cuva firma consta en
la arden de compra como persans autorizade & comprar a nombre y en representacian
dal Municipio, Se asegurard de que en todo momenta se cumpla con |as normas y los
procedimientas apicables.

ANC ECONOMICO FISCAL: Todo periodo de doce [12] meses consecutivos entre &l primer
{1er] dia del mes de julio de cada afio natural y el dia treinta (30] de junio del afio natural
siguiente.

COMISIONADO: Funcionaria de més alto rango vy jerarquia de |a Oficina del Comisionade
de Asuntos Municipales del Goblerno de Fuerto Rico.

COMPRA: Medio utllizado por el Municipio para adguirir un bien, servicio u obra a cambilo
de una compensacidn econdmica.

CONTRATO: Documento o conjunto de documentos escribos gque contiene  las
especificaciones, cldusulas v condiciones acordadas por &l Municipio con el contratista o
suplidar,

COTIZACION: Oferts de precios v condiciones, sometida por escrite o medio alterna,
sobre un bien, obra o semvicio, respondiends el licitador a una selicitud por parte del
riunicipia,

DEPARTAMEMNTO: Cada una de las unidades administrativas en que estdn divididas las
operacionas del Muricipio,
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CAPITULO Il — ADQUISICION DE EQUIPOS,
SUMINISTROS Y SERVICIOS

ARTICULO 3.001 EXCLUSIONES AL REQUISITO DE SUBASTA FORMAL
Conforme a las leyes y reglamentos aplicables, no sera necesaria la celebracian de
subasta formal para |la compra de bienes muebles y servicios en los sigulentes

Casos!:

a. Para cualquier compra que se haga a otro Municipio, al Gobierno del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico o al Gobierno Federal.

b. Compras anuales por renglén hasta la cantidad maxima de cien mil
délares (5100,000.00) para materiales, eqguipo, comestibles,
medicinas y otros suministros de igual o similar naturaleza, uso o
caracteristicas.

¢. En situaciones de emergencias decretadas por el Alcalde mediante
Orden Ejecutiva o mediante Orden Ejecutiva del Gobernador y/o
emergencia decretada por el Presidente de Estados Unidos, se podra
adquirir equipos o materiales para atender la misma sin limitacidn de
cantidad alguna.

d. Compra o adquisicion de suministros o servicios en cualquier caso de
emergencia en que se requiera la entrega de los suministros,
materiales o la prestacidn de los servicios inmediatamente,

e. Cuando los precios no estén sujetos a competencia porgue no existe
nada més que una sola fuente de abasto. (suplidor Unico o exclusivo).

f. La compra de materiales o equipo que no pueda adquirirse en Puerto
Rico porgue no estan fisicamente disponibles localmente o porque no
existe un representante o agente autorizado de la empresa gue los
provea.

g. Cuando no concurran licitadores y exista el peligro de perderse
cualquier oportunidad para adquirir los bienes, suministros, equipa o

servicios que se interesan, previa justificacion escrita que explique el
g




peligra v necesidad cue obliga a proceder con k3 compra o
conlratacidn,

Las zlteraciones o adiciones gue conilevan un aumenta en el costo de
hasta un maxima del treinta por ciento {3032 del total del proyecto
nriginal an cualquier construcgion o mejora ¢2 abra piblica realizada
por contrata.

Tada construccidn de owrz o reejora publica a realizzrse por la
Administracidn Mun:cipal, Oe requerirse @3 compra die matenales y
suministros para realizar la ofre, |3 misma sc hara a tenor con la ley v
la reglamentacian vigente,

Todo contreto para la constroccion, reparacidn, reconstruccidn de
obra o mejora poblica que no oxceda de doscientos mil dolares
[5200,000.00), previa corsideracidn de por lo mencs tres (3]
catizaciones en |3 sefaceidn de 1a mds bencficiosa para los intereses
del Municipic.

Adguisicion de equipa pesada nieeve o usade fuera de Puerto Rico,
suieta a lo dispuesto en el Articulo 2.037 del Cddiga Municipal de
Fuerto Rico.

La adquisicidn de bienes usados a través de procesos de subasta, eny
Fuara de Puerta Rico, previa autorizacion de la Legislatura Municipal.
Compra ¢ adquisicidr de atticulos u obras de arte de cardcker
parsgnalisimas, cuande el valor de éstos recaiga sobre caractaristicas
especificas de la obra, o en 2l recorasimiento vy fama de: artista que |a
crad. Se consideraran a los artistas puertarriquefias en primera cpcion
al momeanto de efectuar ura compra o adguisicion de artxculos u obras
do arte. — referirse a un articulo dedicada sole a eso.

La cantratacion d= servicios de mecd nica para reparacion de vehizulos,
equipos municipales ¢ la retaracian de egeing computarizado.

La compora que s realice para las pporaciones de las franguicias y/o
Empresas municipaies, Ademas de cualquier otrz exelusion dispussta
Bxgresaments por lay.
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ARTICULO 3.002 PROHIBICION

Se prohibe la practica del fraccionamiento de las compras u obras a unoc o mas
suplidores con el proposito de evitar exceder los limites fijados por Ley, y asi evadir
el proceso de subasta formal.

Ademads, se prohibe la orden de cambio, la compra de materiales, equipo,
comestibles, medicina y otros suministros, y de toda obra de construccidn o
mejoras plblicas de las descritas en el Articulo 3.001 que, sumadas al precio
pactado de la compra u obra original, exceden |as cantidades establecidas: cien mil
ddlares ($100,000.00) en compras de materiales, equipo, comestibles, medicinas y
otros suministros de igual y doscientos mil délares (5200,000.00) en toda obra de
construccidn o mejora publica por contrato.

ARTICULO 3.003 EXCEPCION

Cuanda el total de la orden de cambio, la compra de materiales, equipo,
comestibles, madicina y otros suministros, a pesar de exceder las cantidades
establecidas en el Articulo 3.001, no exceda el diez por ciento (10%) de su importe.
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CAPITULO IV — DESIGNACION DE
FUNCIONARIOS

ARTICULO 4.001 FUNCIONARIO AUTORIZADO

Los funcianarios o empleados autorizados a ejercer las funciones relacionadas con
las compras en determinado departamento municipal, deberan tener en su
expediente de personal un documento acreditative de su designacidn como Agente
Comprador y tendran que cumplir con todos los requisitos legales v reglamentarios
aplicables a dicha funcién, incluyendo el cumplimiento de las disposiciones de |a
Ley de Etica Gubernamental de Puerto Rico, segiin enmendada, respecto a la
abligacidn de rendir informes financieros anuales.
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CAPITULO V — ADQUISICIONES, OBRAS Y
SERVICIOS POR COTIZACIONES

ARTICULO 5.001 INSTRUCCION GENERAL

Las necesidades afines previsibles deberan agruparse como una sola compra para
determinar el procedimiento a seguir, La Administracién Municipal no debera
fraccionar las compras de bienes y servicios a un suplidor o entre distintos
suplidores con el propdsito de no exceder los limites de cuantia establecidos por
Ley vy asi evitar la celebracidn de una subasta publica formal.

En la medida que sea posible, el Municipio debera planificar las compras de forma
tal que las mismas sean distribuidas proporcionalmente durante el ano, evitando
asi las compras de extrema urgencia y |3 acumulacidn de drdenes durante el dltimo
mes de un mismo afio fiscal.

No se podra incurrir en gastos de fondos publicos municipales que se consideren
extravagantes, excesivos o innecesarios.

ARTICULO 5.002 LIMITE — CUANTIAS

Se podra hacer mediante solicitud de cotizaclones, toda adquisicion de bienes,
materiales, comestihles, medicinas, equipos o servicios que no excedan de cien mil
ddlares (S100,000.00); v de toda construccidn, obra o mejora publica cuyo costo
total no exceda de doscientos mil délares (5200,000.00).

ARTICULO 5.003 SOLICITUD DE COTIZACIONES

Las cotizaciones deben solicitarse por escrito y los documentos relacionados deben
estar certificados como correctos por el funcionario o delegado Comprador
encargado de solicitarlas. Se aceptarén cotizaciones en documento fisico
entregado a la manog, enviados via facsimil, por llamada telefdnica o por cualguier
otro medio electrénico, siempre y cuando se imprima la misma y se certifigue coma
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correcta por el funcionario que la recibe y debidamente firmada por un suplidor.
Ademds, la cotizacidn deberd identificar un término de validez.

ARTICULO 5.004 CONTENIDO - SOLICITUD DE COTIZACIONES

En las solicitudes de cotizacidon, a ser entregadas por el Agente Comprador o
funcionario designado, sera indispensable incluirse, por lo menos, la siguiente
informacidn:

1.  Mombre, direccion fisica y postal de cada suplidor.

2. MNumeros de teléfonos, fax y/o e-mail.

3. Cantidad de bienes o descripcién detallada de los servicios a cotizar.

4, Precio u oferta del suplidor.

5. Nombre completo de la persona que ofrecid el precio y su puesto.

B. Fecha y hora en que obtuvo la cotizacidn.

7- Mombre legible y puesto del funcionario o empleado municipal que
solicito la cotizacidn.

8. Firma legible del funcionario o empleado municipal que solicito la

cotizacion, con la gue certifica que la informacidn contenida en |a solicitud
cumple con la reglamentacion vigente.

g, Marmero de seguro social o de identificacidn patronal del suplidor, segun
aplique.

10. Membrete que identifigue al suplidor o logo del negocio, si aplica.

ARTICULD 5.004 POR TELEFONO - COTIZACIONES
Solo se aceptarén cotizaciones por teléfono, en los casos que por la urgencia del
pedido no sea posible o conveniente esperar por la cotizacion escrita.

ARTICULD 5.005 PROCEDIMIENTO — COTIZACIONES POR TELEFONO
En los casos de cotizacion por teléfono, el empleado o funcionario que |a recibe,
debe:

a, Certificar por escrito la informacién brindada.
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b. ldentificar el nombre de |a persona que ofrecio la cotizacion.
c. Firmar la misma seglin el procedimiento establecido en |z Ley, en el

formulario dispuesto.

En todos los casos, debe incluirse |a informacion requerida par Ley.

ARTICULO 5.007 NORMAS GENERALES - COTIZACIONES
Las compras mediante cotizaciones se efectuaran siguiendo las normas gue se
indican a continu acion:

a. EXPRESION ESCRITA. El proceso de adquisicidn comenzard con la expresidn
escrita de la necesidad de efectuar la compra, obra, mejora o de recibir el
servicio en beneficio del interés piblico municipal.

b. DEPARTAMENTO SOLICITANTE. El director del departamento que tenga la
necesidad solicitard por escrito mediante el formulario establecido para
comenzar el proceso de adquisicion.

a. En el formulario se incluira:
i. Proposito.

il. Partida presupuestaria a |z cual se cargara el gasto, los bienes o
serviclos a ser requeridos.

iii. Describird las caracteristicas o especificaciones fisicas, las
funciones, la calidad de lo requerido.

iv. Lafecha, lugary hora requerida para la entrega.

v. Cualguier otra informacion relevante.

e. ESPECIFICACIONES DEL ARTICULO/SERVICIO. Para que se puadan obtener los
materiales y el equipo a la completa satisfaccidn del solicitante, es necesario
que las especificaciones de dichos articulos sean explicitas, claras y
susceptibles a una sola interpretacion.

d. SELECCION. Se seleccionard al suplidor que ofrezeca el precio mds bajo v
condiciones mas ventajosas para el Municipio, siempre y cuando los bienes
o servicios ofrecidos estén conformes a las especificaciones y condiciones
establecidas en |a solicitud de |a cotizacion.
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5. EXCEFZION. En cazo de que no se selecciane al pastor ras bajo, se
hard constar par escrito;
i. Las razones especif'cas que justifiguen el bengficie del interes
phblice de tal decisian,
ii. Estacerificacidn formara parte de los documentas justificativos
de |z requicicicn.
. PREEVALUACIOMN/PREINTERVENCION. La requisicidn completada, con todos
log documentos justificantes wecesarios, seoenviard al Departamanta de
Finanzas para su preevaluacicon y auterizacian det Dirsctar.,
ERROSES, Aguellas requisiciones que contengan errores, gue carezoan dz los
docurmentos justificantes recesarios o las que no procedan, seran devueliss
a la Division de Compras para |z acoan correspandiente.
. APTORADAS, El Departamento de Finanras referiqa |as requisiciones
grocesacias a la Divisidn de Compras para la errigidn y registro de ia arden de
compra, |la que serd revisada par el directoria) del Departameanta g2 haya
efectuado [a requisician.

3. La Divisidn de Compras remitird el ariginal da |z orden de compra al
Departaments de Fina~zas para la obtencién de la aprobacion del
Alcalde o su representante avtorizada, del directar del Departamento
v del Director de Finanzas,

b. La Divisicn de Campras gquien distribuya 2 los Departameantos
correspoandientas |as ordenas de comaras.

. CERTIFAWCACIOM. Cada Departaments sendrd [z responsabilidad de certificar
el recibo de la compra o el servicn.

DERER. Se axige ¢l deber de cada Departamento asegurase que las compras
2 realicen con oramura y eficiencia.

RESUMEM, 5S¢ deberd proparar la Hojo de Adjudicacian, conteniendsa un
resumen e ofertas coma evidencia de gue se cornpletd el process de
solicitud de cot'zaciones de precio.
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ARTICULD 5.008 CASOS DE EMERGENCIA - COTIZACIONES
En casos de emergencia o de compras a una unica fuente de abasto, debidamente
justificados:

a. El Agente Comprador deberd obtener cotizaciones de no menos de tres (3)
suplidores representativos en el mercado.

b. Los suplidores deben estar debidamente registrados como negocios "bona
fides" bajo las leyes del Estado Libre Asociado de Puerto Rico,

ARTICULO 5.009 CASOS DE COMPLEIIDAD - COTIZACIONES

En aquellos casos en que, por lo naturaleza y complejidad de los trabajos, servicios,
particularidad de las especificaciones de los bienes a ser adquiridos sea necesario
algtn tipo de peritaje, se autoriza al Director del Departamento o Dependencia a
solicitar las cotizaciones, cumpliendo con todas las disposiciones descritas en esta
Seccidn, utilizando el farmulario correspondiente.

ARTICULO 5.010 PROMOCIONES DE VENTAS - COTIZACIONES
Se consideraran cotizaciones las promociones de ventas de los comercios o
proveedores de servicio, conocidas coma "shoppers”.

También se consideraran las promeociones obtenidas a través del Internet, siempre
v cuando se documente la evidencia de la promocidn. En estos casos:

a. Elprecio de venta, para efectos de |a cotizacion, incluira el costo del manejo,
envid y cualesquiera otros cargos aplicables.

b. Si los precios son ofrecidos por un periodo determinado de tiempo, es
necesario que las promociones esten vigentes al momento en gue se
pronostica realizar la compra.

c. Cada promocion sera considerada como una cotizacion y serd necesario
obtener un minimo de tres (3) cotizaciones, previo a la adjudicacian.

17




ARTICULO 5.011 NEGATIVA — COTIZACIONES

En ocasion de haberse realizado todas las gestiones necesarias, y de no obtenerse
las tres (3] cotizaciones, debera demostrarse con prueba fehaciente y
comprobable, que no se pueden obtener las mismas mediante el formulario
carrespondiente.

En estos casos, el Agente Comprador relacionado con el proceso de Compras
certificard por escrito la razon para ello y se adjudicara en base a las cotizaciones
recibidas, con el visto bueno del director o secretario competente; informacion a
proveerse en el formulario correspondiente.

Esta certificacidn, con la evidencia de las gestiones realizadas para obtener las tres
(3) cotizaciones, formara parte de los documentos justificantes de la requisicin.
De ser posible, deberédn incluirse las certificaciones de |os suplidores que expresen
su intencion de no cotizar.

ARTICULO 5.012 ALTERACION — COTIZACIONES

Se prohibe terminantemente la alteracion en algin modo de |as certificaciones de
costos u otros documentos relacionados caon las solicitudes de cotizacion, pliegos,
certificaciones de adjudicacién o desembolso de fondos.

ARTICULO 5.013 EXPEDIENTE — COTIZACIONES

Todo expediente de subasta informal o mercado abierto deberd contener los
documentos requeridos por las leyes y reglamentos aplicables a las operaciones
fiscales v administrativas del Municipio, incluyendo, sin que se entienda coma una
lirmitacidn, la evidencia de |a pre-intervencidn interna y de los pagos realizados.

En aquellos casos en que el equipo, materiales, piezas, bienes y/o servicios sean
adquiridos con fondos federales se deberan mantener expedientes individuales,
separados de los expedientes de compras con fondos estatales, que detallen el
historial y procedimiento de adquisicion utilizado.




ARTICULDO 5.014 ESPECIFICACIONES O CONDICIONES INFERIORES —
COTIZACIONES

Debera rechazarse toda mercancia o servicio que se reciba con especificaciones o
condiciones inferiores a las ofrecidas por el licitador durante una subasta formal o
informal, o que llegue en condiciones insatisfactorias. En este caso, se |e notificara
al suplider para gue recoja la mercancia. El Municipio no sera respansable de
pérdidas o dafios que pueda sufrir la mercancia rechazada que no se recoja
rapidamente.

ARTICULO 5.015 DESCUENTOS — COTIZACIONES

Los documentos de compras que envuelvan la concesion de un descuento por
pronto pago deberdn contener la palabra "DESCUENTO", para que se le dé al caso
la prioridad necesaria y se evite |a pérdida del mismo.

En caso de que el suplidor reclame el reembolso del descuento, el Director de
Finanzas, o su representante autorizado, investigara la situacion. 5i amerita dicho
reembolso, se determinaran las causas de la pérdida del descuento. 5i la demara
se debid a descuido o negligencia de algln funcionario o empleado, se procedera
con la imposicidon de las medidas disciplinarias correspondientes.
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CAPITULO VI — POLITICA PREFERENCIAL

ARTICULO 6.001 INSTRUCCION GENERAL

Sera politica publica del Municipio de Arecibo, respaldar et crecimiento, desarrollo
y fortalecimiento del comercio arecibefio, mediante todos los mecanismaos
disponibles y viables dentro de los pardmetros constitucionales, gubernamentales
¥ econdmicos disponibles. En toda compra de bienes o servicios que efectuase el

Municipio, se debera dar preferencia a los comercios establecidos dentro de los
limites territoriales del Municipio de Arecibo.
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CAPITULO VIl — PROCEDIMIENTOS
ESPECIALES DE COMPRAS O ADQUISICION

ARTICULO 7.001 ESTADO DE EMERGENCIA

En situaciones de emergencias decretadas por el Alcalde mediante Orden Ejecutiva
o mediante Orden Ejecutiva del Gobernador y/o emergencia decretada por el
Presidente de Estados Unidos, se podra adquirir equipos o materiales para atender
la misma sin limitacidn de cantidad alguna.

En aquellos casos en gue, por motivo de las funciones llevadas a cabo, surja Ia
necesidad de efectuar compras o adquirir servicios de emergencia, podran
comprarse los suministros u obtenerse los servicios que se requieran, sin la
necesidad de solicitar o recibir proposiciones o cotizaciones en |a forma usual.

ARTICULO 7.002 ESTADO DE EMERGENCIA - PROCESO

En las situaciones descritas en el articulo anterior, se podrén efectuar compras de
bienes, equipo o servicios sin tener que primeramente preparar |a orden de compra
correspondiente. Para lo cual se requiere:

a. APROBACION. El Alcalde y el Presidente de la Legislatura Municipal, o sus
representantes autorizados, segln sea el caso, seran las Gnicas personas gue
aprobaran tales compras.

b. ORDENES DE COMPRAS. Al ordenar las compras, debe asegurarse de que
existe crédito disponible en la asignacién y cuenta correspondiente en 2|
presupuesto.

c. TERMINO. En estos casos el Alcalde o su representante autorizado, preparara
la correspondiente orden de compra dentro de los diez {10) dias
subsiguientes a la fecha en que se ordend la compra.

d. RATIFICACION, El Alcalde debe someter ante la Legislatura Municipal, para
su ratificacion y convalidacidn, aquellas gestiones, gastos y obligaciones
incurridas en casos de emergencia.
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e. NOTIFICACION. El Alcalde, o su representante autorizado, una vez ordenan
una compra de emergencia debera notificarle inmediatamente al Director de
Finanzas.

f. IDENTIFICACION, En estos casos, debe expresarse en un sitio visible de la
orden de compra a del comprobante de pago, los hechos o circunstancias
que justifican la compra.

Mada de lo antes expuesto, exime del cumplimiento de la Ley en el ctorgamiento
de contrato ante la prestacion de servicios.

En los casos en que la Emergencia sea de tal naturaleza que se haga dificil la
impresidn de un contrato, debe al menos constar por manuscrito. Para ello,

a. el Municipio debera preparar un Contrato Modelo, que estard disponible y
al cual se le afiadira la informacidn necesaria.

b. Todo lo que este en manuscrito, debera ser iniciado por los que suscriben,
de manera que se pueda corroborar |a identidad de las partes.

ARTICULD 7.002 COMPRA DE EQUIPO PESADO FUERA DE PUERTO RICO
El Municipio podra adquirir equipo pesado nuevo o usado fuera de Puerto Rico, por
compra ordinaria, cuandao se den |as siguientes circunstancias:

a. PRECIO. El precio del eguipo en el exterior, incluyendo fletes, acarreo,
seguros, ¥ cualesguiera cargos que conlleve su importacién a nuestra
jurisdiccidn, sea menor al precio de dicho equipo en el mercado local.

b, PRODUTO DE PUERTO RICO. El equipo por adquirirse no se considere un
producto de Puerto Rico de acuerdo con la Ley Num. 14 de & de enero de
2004, segin enmendada mejor conocida como “Ley para la Inversion en
la Industria Puertorriguena”

Cuando el Municipio interese adquirir equipo pesado, nuevo o usado, fuera de
Puerto Rico debera:
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a. COTIZACIONES. Obtener por lo menos tres {3) cotizaciones de suplidores o
distribuidores acreditados de fuera de Puerto Rico.
i. Dichas cotizaciones se someteran a la consideracion de la Junta de
Subasta.
li. Seran acompanadas de tres (3) cotizaciones de suplidores locales.

La Junta tomara la determinacion correspondiente a base de los precios de tales
cotizaciones, autorizando la compra de igual forma gue si se hubiese celebrado
subasta.

Cuando la oferta mas baja de un suplidor extranjero sea [gual a la mas baja
presentada por un suplidor en Puerto Rico, deber3 seleccionarse al suplidor local.

Cuanda el Municipio vaya a adquirir un equipo pesado nuevo, el suplidor debera
conceder poar lo menos un (1) afio o doce mil (12,000) millas de garantia (lo que
ocurra primero) o la misma garantia que ofrece el fabricante, la que resulte en

mayor tiempo.

ARTICULO 7.004 SUPLIDOR-COMPRA DE EQUIPO PESADO FUERA DE PUERTO RICD
Cuando el Municipio vaya a adguirir un equipo pesado usado, el suplidor debera
cumplir con los siguientes requisitos:

1. conceder tres (3) meses o tres mil (3,000) millas de garantia, lo gue ocurra

primero;

2. permitir |2 inspeccion del equipo por peritos del Municipio o peritos pagados
por este;

3. informar al Municipio sobre cualguier reparacidn realizada al equipo a
adquirirse;

4, informar al Municipio sobre el uso que se le dio al equipo a adquirirse y por
cuanto tiempo;

5. que el equipo haya aprobado la inspeccidn gue exige la Ley Numero 121 del
22 de junio de 1967, segin enmendada (si aplica); verificar vigencia ley

B. que el velocimetro funcione adecuada y satisfactoriamente;

7. cualguier otro requisito establecido por el Municipio.
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ARTICULO 7.005 CERTIFICADO DE GARANTIA - COMPRA DE EQUIPO
PESADO FUERA DE PUERTO RICO

En toda compra de equipo pesado nuevo o usado el suplidor deberd emitir un
certificada de garantia que contendra |o siguiente:

1. duracion de la garantia;

2. partes o piezas del equipo que estan cubjertas por garantia;

3. partes o piezas no cubiertas por la garantia;

4. forma y manera en gue el Municipio podrd reclamar la garantia;

5. nombre y direccion de la persona responsable de cumplir la garantia;

6. exponer en forma clara y precisa las condiciones que debe cumplir el
Municipio para tener derecho a la garantia e indicar las circunstancias bajo
las cuales puede perder el derecho a reclamar la misma,

ARTICULD 7.006 ACCION JUDICIAL - COMPRA DE EQUIPO PESADQ FUERA
DE PUERTO RICD

El Municipio podré ejercer cualguier accidan judicial que le reconozcan las leyes
de Puerto Rico, asi como, las acciones de saneamiento y redhibitorias que le
recanace el Codigo Civil de Puerto Rico, cuando lo considere conveniente para
proteger los intereses municipales.

ARTICULO 7.007 COMPRA DE EQUIPO O BIENES FUERA DE PUERTO RICO
Para la compra de bienes o equipo fuera de Puerto Rico, sera necesario lo
siguiente:;

1. COTIZACION. Un minimo de dos (2) suplidores o distribuidores
acreditados.

2. CRITERIO. La compra se efectuard en vista de tales precios, de igual modo
que si se hiciese por subasta, excepto en la compra de equipo pesado
fuera de Puerto Rico, para lo cual se cumplira con lo dispuesta en el
Articulo anteriar.

24




ARTICULO 7.008 ~ COMPRAS A PLAZOS

El Municipio efectuard compras a plazos al adquirir propiedad cuyo uso y goce
se procede a disfrutar inmediatamente y cuyo pago se efectiia a términos fijos,
por partes o plazos.

Se podrén realizar Compras a plazos bajo las siguientes circunstancias:

1.

;o W

El equipo a maguinaria tiene un rendimiento de vida Util que exceda de cinco
{5) afios.

El costo de lo que se vaya adguirir es tan excesivo que el desembolso
inmediato y completo puede afectar los fondos dispanibles del Municipio.
La cantidad a adquirirse es numerosa.

No existe otra forma de adguirirse, dentro de las circunstancias existentes.
Cualquier otra razon debidamente justificada y que responda al interés,

El Alcalde debera cerciorarse de que existan las fuentes de ingreso
correspondientes para cumplir con la obligacidn contraida. A tales efectos,
debe incluido con caracter preferente en los presupuestos de gastos
correspondientes.

De incluirse tasas de Interés, estas no deben exceder la tasa legal
prevaleciente en el mercado vy no se pagaran cargos por financiamiento,
mercadeo, ni ningun otro cargo especial.

5i se concede un bono {"cash back") o rembolso ("rebate") de un suplidor
por la compra de algin servicio o bien, el mismo sera propiedad del
Municipio. Esto incluye también los puntos-por-millas concedido por una
aerolinea por un viaje oficial."

ARTICULO 7.008 "TRADE IN® O PERMUTA

Mediante esta modalidad de compra, se adquiere algo nuevo y se entrega algo
similar usado previamente tasado, acreditandose el valor de la tasacion al pago.
La diferencia se satisface en dinero al contado o en pagos parciales por
cantidades previamente determinadas v acordadas por un periodo especifico
determinado.
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Solamente se podrd efectuar la adquisicion por permuta si dicha transaccion ha
sido aprobada por la Legislatura Municipal y el Alcalde, consond can la Ley. Se
aplicaran las disposiciones del Codigo Civil de Puerto Rico de manera supletoria
a lo dispuesto en este Reglamento,

La permuta sera permisible cuando se trate de:

Sm e an o B

Vehiculos de trasportacion;
Equipo 0 maquinaria de imprenta;
Equipo a maquinaria de construccion;

. Eguipo de microfotografia;

Computadoras u otros equipos relacionados;
Equipo de oficina o de reproduccian;

Cualquier otro equipo utilizado por el Municipio;
Bienes inmuebles y/o muebles.

ARTICULD 7.010 REQUISITOS - "TRADE IN" O PERMUTA
La adguisicion mediante permuta se efectuars de acuerdo a lo dispuesta en este
Reglamento bajo las siguientes circunstancias:

1.

Que el bien a darse en pago haya depreciado considerablemente, o sea de
rapida depreciacion,

. Elvalor de tasacién que se le dio al bien, sea razonable de acuerdo al criterio

del Municipio.

. Que el uso del bien dado en cambio haya side descontinuado por el

Municipio.
Que el Alcalde entienda que la transaccidn es beneficiosa al Municipio.
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CAPITULO VIII = MICRO-COMPRAS

ARTICULO 8.001 DEFINICION - MICRO-COMPRAS

Se define la micro-compra como una compra de suministros o servicios cuyo monto
total no exceda las tres mil {3,000) dolares, lo cual implica que se refiere a una
transaccion de compra no fraccionada.

ARTICULD 8.002 PROHIBICION - MICRO-COMPRAS

No debe haber un patrdn de micro-compra recurrentes para un mismo servicio,
suministro, equipo o materiales que pudiera implicar un fraccionamiento de las
compras a fin de evitar los procesos de competencia regueridas por el Codigo
Municipal para adquisiciones mayores a los tres mil ddlares ($3,000.00) dentro del
periodo de afia fiscal.

ARTICULO 8.003 REGISTRO - MICRO-COMPRAS
El Departamento de Compras deberd llevar un registro de |as compras adquiridas
bajo el concepto de micro-compra en cumplimiento del Articulo 8.002.
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S5e mentengra un registro de las compras adquiridas bajc el concepto de micro-
ComaTa.

define 1a micro-rampra €omo Una compra de sumenistros & Sservicios cuye monta
tatal o exceda las tres mil (3,000) dolares, lo cual implica que se refiere 3 una
rransaceitn de compra no fraccicrnada.
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CAPITULO IX — FORMULARIOS OFICIALES DE
PROCEDIMIENTO DE COMPRAS

ARTICULD 9.001 FORMULARIO OFICIAL
La Oficina de Compras utiliza varios documentos que son oficiales para su tramite

diario tales como;

3 Requisicidn de Materiales, Equipos o Servicios para Orden de Compra
b. Solicitud de Precios

C Hoja de Cotejo

d Record de Cotizaciones
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CAPITULO X — DISPOSICIONES RELATIVAS A
ESTE REGLAMENTO

ARTICULO 10.001 PROHIBICION

Se prohibe que cualguier funcionario o empleado municipal, en la aplicacidn de las
disposiciones de este Reglamento, incurra en conducta constitutiva de discrimen
aleuno por motivo de: raza, color, sexo, orientacion sexual, nacimiento, edad,
arigen o condicion social o nacional, matrimonio, ideas politicas o religiosas,
impedimenta fisico, mental o sensorial, o condicion de veterano.

ARTICULD 10.002 CLAUSULA DE SEPARABILIDAD
Si cualquier disposicion de este Reglamento fuese declarado Inconstitucional o nulo
por un tribunal con jurisdiccidn y competencia, dicha determinacion no afectard la
validez de las restantes disposiciones del mismo.

ARTICULD 10.003 ENMIENDAS AL REGLAMENTO

Este Reglamento podrd enmendarse mediante ordenanza a tal efecto,
disponiéndose que toda propuesta de enmienda que se someta a la Legislatura
Municipal estard acompanada del documento justificativo de la misma, el cual
expligue: su alcance, efectos e impacto fiscal, si alguno.

ARTICULD 10,004 PUBLICACION

La aprobacidn de la Ordenanza promulgando este Reglamento sera notificada al
publico mediante edicto en un periédico de circulacion general en el Estado Libre
Asociado de Puerto Rico, asl como en la pagina cihernética del Municipio, dentro
de los diez (10) dias siguientes a su aprobacion por la Legislatura Municipal y la
firma del Alcalde.




ARTICULOD 10.005 CLAUSULA DEROGATORIA

Queda derogado en su totalidad cualquier protocolo o guia que rige el
procedimiento de compras municipal; asi como toda otra Ordenanza, enmiendas a
Ordenanza u Ordenes Ejecutivas, que contravengan con lo dispuesto en esta
Ordenanza y Reglamento.

Mo obstante, las subastas informales y Compras celebradas o en proceso de
adjudicacién, asl como las obras, bienes o servicios pendientes de terminacidn o
aceptacidn a satisfaccion del Municipio, a la fecha de aprobacion del presente
Reglamento, continuardn rigiéndose por disposicion de los procedimientos
anteriores, segun enmendado.

ARTICULO 10.006 VIGENCIA

Este Reglamento entrara vigor inmediatamente después de su aprobacion,
mediante Ordenanza aprobada por la Legislatura Municipal v el Alcalde del
Municipio de Arecibo.
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